UBND THANH PHO NHA TRANG ~ CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN VINH NGUYEN 2 Pic 1ap — Tu do — Hanh phic

S6: 156 /KH-MNVN2 Vinh Nguyén, ngay 9 thang 9 nam 2024

KE HOACH KIEM TRA NOQI BQ
Niam hoc 2024 -2025

Can cir Cong van 2047/GDDT-HC ngay 26 thang 9 ndm 2023 cua Phong
Gido duc va Pao tao Nha Trang vé viéc hudng dan thuc hién cong tac kiém tra
ndi b truong hoc;

Truong mam non Vinh Nguyén 2 xay dung ké hoach kiém tra ndi bo
truong hoc nam hoc 2024 — 2025 véi nhitng nd1 dung sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

Cong tac KTNB truong hoc 1a mot hoat dong quan ly thuong xuyén cua
Hiéu truong nha trudng; 13 yéu cau tit yéu cua qua trinh d6i moi gido duc; qua
kiém tra, danh gia dtng thuc trang cta nha trudng, chi & nhitng wu diém, khuyét
diém cua tung ca nhan, b phan; nham dén ddc, thic déy cac hoat dong day va
hoc; nang cao chét luong nhiém vu duoc giao cia cac ca nhan, bd phan; nang
cao hi¢u lyc, hi¢u qua cua cong tac quan 1y; 1a co s¢ giup Hi€u trudng danh gia,
xép loai cong chuc, vién chire, xép loai thi dua, bo tri, sdp xép doi ngii hop 1y
nham phat huy tdi da ning lyc cua timg to chirc, c4 nhan trong don vi.

Cung cb va thiét 1ap trat tu, ky cuong, gop phan nang cao chat luong va
hiéu qua hoat dong gido duc trong cac co s gido duc. Phat hién nhimg nhan t6
tich cuc dé nhan rong; dua ra nhimng giai phap kip thoi nham chi dao, thuc day,
diéu hanh cong tac quan Iy dé nang cao chat lugng, hiéu qua trong nha trudng.

2. Yéu ciu

- Cong tac kiém tra ndi bo truong hoc phai dugc thuc hién thuong xuyén
trong pham vi nha trudng, trén co so kiém tra ddi chiéu vé6i cac quy dinh cua
Luat Gido duc va cac vin ban quy pham phap luat, vian ban huéng dan thyc hién
nhiém vu cua cac co quan quan ly.

- Noi dung kiém tra noi bd truong hoc phai phu hop véi nhiém vu da duge
phan cong cho tap thé, ca nhan, phai gan v4i yéu cau danh gia can bo quan 1y,
giao vién theo cac van ban quy pham phap luat khac c6 lién quan.

- Hoat dong KTNB trudng hoc phai phai dam bao danh gia chinh xéc,
khach quan, phan anh dung thuc trang cta dbi twong duoc kiém tra, tranh dinh
kién, hinh thtrc, qua loa; cong tac kiém tra duoc tién hanh thuong xuyén, theo
ding ké hoach;
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- Tang cuong cong tac xur 1y sau kiém tra, khic phuc, chan chinh sai pham
kip thoi.
- Ho so kiém tra duoc luu gir day di, cac bién ban kiém tra phai dugc ghi
chép day du, cu thé, c6 chir ky cua ngudi ki€m tra va doi tugng dugc kiém tra va
duoc luu gitr ¢o tinh h¢ thong.

II. NOI DUNG KIEM TRA
1. Kiém tra dinh ky
1.1 Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu dwoc giao ciia linh dao don vi

- Viéc xay dung, trién khai thuc hién ké hoach nam hoc; thuc hién chuong
trinh, ndi dung, ké hoach giao duc, ...

- Cong tac quan 1y (bao quan va sir dung) co so vat chat, trang thiét bj day
hoc; hé¢ thong phong hoc va cac phong chirc nang, hé thong bép an ban tri, nudc
uong, nha v¢ sinh, cdy xanh, vuon truong; cong tac an toan truong hoc, ...

- Cong tac quan ly nhan sy, thyc hién ché d6, chinh sach ddi véi vién
chtrc, ngudi lao dong, ngudi hoc trong don vi; viéc hop dong lao dong, ...

- Thyc hién vé thu, quan ly, st dung hoc phi, cac nguén luc tai chinh

- Thuc hién Quy ché dan chi & co s

- Cong tac tu van tam 1y hoc dudng va hoat dong gido duc k¥ ning song,
hoat dong ngoai gio chinh khoa.

- Trién khai va thuc hién cac cudc van dong, phong trao thi dua, viéc thuc
hién kiém dinh chat lugng gido duc, duy tri xay dung truong dat chuan quoc
gia...; thuc hién vi€c danh gia theo chuan doi voi gido vién, thu truéng don vi.

- Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc.

- Cong tac phdi hop véi to chirc Cong doan va cac to chirc chinh tri, xa
hoi khac trong don vi; cong tac xa hdi hoa gido duc.

- Viéc ngdn ngira va xur Iy cac van dé nong, xa hoi quan tdm; cong tac thu
chi tai chinh; dao dlrc nha gido, bao luc hoc duong.

1.2. Kiém tra t6, nhém chuyén mén

- Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach cua to, ké hoach day hoc
tung bd mon; ndi dung ké hoach ndm hoc theo hudng dan cia B§ Gido duc va
bao tao, S& Gido duc va Pao tao, Phong Gido duc va Pao tao, ...

- Kiém tra chét luong day - hoc cua t6, nhom chuyén mon; viéc sinh hoat
chuyén mon; vi€c thuc hién quy dinh vé chuyén mon nghi¢p vu, phat trién doi
ngtl, cong tac boi dudng va tu boi dudng,...

- Kiém tra cong tic quan 1y chuyén mon; kiém tra chi dao phong trao
ngoai khoa, thuc hanh cta hoc ...

1.3. Kiém tra gido vién



3
1.3.1. Vé pham chit chinh tri, dao dirc, 16i séng, ¥ thirc to chire ky ludt

- Nhan t,}lli’C tu tudng, chinh tri; chép hanh chinh sach, phap luat cua Nha}
nudc; viée chap hanh quy ché cua nganh, quy dinh ctua don vi, dam bao so
luong, chat lugng ngay, gio, cong lao dong, ...

- Pao dirc, nhan céch, 16i séng, y thure d4u tranh chéng céc biéu hién tiéu
cuc; su tin nhi€ém trong dong nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két;
quan h¢ dong nghiép; thai d§ phuc vu nhan dan va nguoi hoc, ..

1.3.2. Viéc thwe hién quy ché chuyén mén
- Hd so cua giao vién theo Diéu 1é truong hoc.

- Viéc thuc hién noi dung chuong trinh, ndi dung ké hoach giao duc, quy
dinh vé day thém hoc thém, .

- Viée d6i moi phu:0’ng phap day hoc; viéc st dung thi nghiém, thuc hanh,
thiét bi day hoc (kiém tra truc tlep hodc gian tiép, dbi chiéu ké hoach day hoc
v6i hd so cua bd phan quan ly thiét bj thi nghi¢m, giao an); viéc cai tién, tu stra
chita céc thiét bi day hoc, tu lam dd dung day hoc, ...

- Viéc tham gia sinh hoat td, nhoém chuyén mon, viéc tu hoc, tu boi dudng
dé nang cao trinh d6 chinh tri, chuyén mon, nghiép vu, ...

- Viéc giang day cua gido vién thong qua du gid (danh gia theo hudng dan
cua cap hoc, bac hoc két hop voi ti€p thu kién thirc ctia hoc sinh):

+ Kiém tra gid 1én 16p: khi du gid, can bd kiém tra can lap phiéu du gio
(phiéu nay sé& luu trong hd so kiém tra), nhan xét gid day theo quan diém phan
tich hiéu qua hoat dong hoc cua hoc sinh, déng thoi danh gia viéc t6 chirc, kiém
tra, dinh hudng hoat dong hoc cho hoc sinh cua gido vién vé thuc hién chuan kién
thirc, k§ ning, cac ning luc, phim chat can phat trién theo dic thu tiét hoc (thé
hién trong viéc bién soan cau hdi/bai tap, thiét ké tién trinh day hoc, t6 chirc day
hoc), can bam sat chi dao ctia Bo, SO vé hudng dan danh gia gio day theo dinh
hudng ddi méi ctia mdi cép hoc, ...

+ Két qua giang day: diém kiém tra hodc két qua danh gia moén hoc cia
hoc sinh tr ddu ndm dén thoi1 diém kiém tra; két qua ki€ém tra, khao sat cia can
bo ki€m tra (n€u can thiét); két qua kiém tra cac 16p do gido vién day so vdi chat
lugng chung cua toan trudng, cia dia phuong trong ndm hoc.

1.3.3. Thuc hién cdac nhiém vu khdc dwoc giao

- Cong tac chu nhiém, cong tac kiém nhiém khéc, ..

- Kha nang phat trién cta gido vién (vé chuyén mén, nghiép vy, ning luc
quan ly va cac hoat dong xa hdi khac...).

2. Kiém tra dot xuat

- Trong ndm hoc, ban ki€m tra s€ t6 chirc ki€m tra dot xuat (cac to/nhom
chuyén mon; gido vién, nhan vién cac by phan trong don vi) theo quy dinh.
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- NO1 dung ki€ém tra: mgt s6 van dé nong, birc xuc lién quan dén gido duc
ma xa hdi quan tdm; cac ndi dung theo chi dao cua cap trén...

3. Kiém tra khac
3.1. Kiém tra hoat dpng ciia Té Vin phong.

- Viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, hd so, sb
sach lién quan (quan tam td1 cong tac bdo quan, theo ddi viéc sir dung tai lidu,
sach giao khoa, thiét bi day hoc, tu lam dd dung day hoc; cong tdc dam bdo an
toan nha trudong, v¢ sinh moi trudong, an toan vé sinh thuc phém...).

3.2. Kiém tra nhan vién Ké toan, Thii quy

- Viéc quan ly tai chinh; viéc ghi chép trén ching tu, trén s6 ké toan, trén
bao céo tai chinh; ké hoach xdy dung, tao ngudn ngan sach cta don vi; cic
khoan thu ngan sach, thu hoat dong ctia don vi; cac khoan chi ngan sach; cac
khoan thu, chi khac ctia don vi; viéc xac dinh cac khoan chénh Iéch thu chi hoat
dong va trich 1ap cac quy; viéc quan 1y va st dung cac khoan von bang tién; viéc
thuc hién quyét toan thu chi tai chinh; viéc chép hanh céc ché do, nguyén tac ké
toan tai chinh.

- Quan Iy va st dung tai san: xay dung Quy ché quan 1y, sir dung tai san
cong; md s6 theo doi, cap nhat, quan 1y, kiém ké céc loai tai san; bao quan co s¢
vat chat va trang thiét bi truong, 16p. Tham dinh tinh hop 1y khoa hoc, dam bao
v€ sinh trudong 16p, dam bdo an toan; tham dinh gia tri st dung cia co s vat
chat truong, 16p; nam bét kip thoi tinh trang mat mat, hu hong cia céac loai tai
san. Thuc hién viéc cong khai tai san theo quy dinh.

3.3. Kiém tra hoat dpng ciia nhan vién bdo vé, phuc vu, y té, ...
Noi dung kiém tra: theo cac Piéu, khoan ghi trong Hop dong lao dong.

3.4. Kiém tra cong tic tiép cong dan, gidi quyét khiéu nqi, t6 cdo; phong
chong tham nhiing; phé bién gido duc phdp ludt.

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, td cao: Kiém tra viéc xay
dung hd so tiép cong dan, sO theo déi don thu khiéu nai, td cdo, viéc ghi chép
theo quy dinh; bb tri dja diém tiép cong dan phu hop (c6 ndi quy phong tlep dan,
noi tiép dan, lich phan cong truc tiép cong dan, quy ché tlep cong dan, tiép nhén
xtr Iy va giai quyét don thu khiéu nai, to céo...); thiét 1ap hd so vu viéc giai quyét
khiéu nai, t6 céo (néu cO) dung quy dinh; viéc thuc hién ké khai, xur 1y thong tin
vé thu nhap ca nhan.

- Cong tac phong chéng tham nhiing, tiéu cuc: Kiém tra viéc xay dung ké
hoach thyc hi¢n Luét ph(‘)ng chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém ché)ng lang
phi cta co s¢ gido duc, viée xay dung cac quy dinh, quy ché cua don vi theo yéu
cau cua cong tac phong chong tham nhiing (ké hoach thuc hién Luat phong
chéng tham nhiing, quy ché 1am viéc, quy ché thyc hién dan chi trong hoat dong
ctia don vi, quy ché chi tiéu ndi bo, quy ché quan 1y tai san ..., cong khai cac
hoat dong cua don vi theo quy dinh); viéc xdy dung hd so, sb sach va cap nhat,
ghi chép theo quy dinh,...
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- Cong tac phod bién gido duc phap luat: Kiém tra viéc xay dung ké hoach,
viéc thanh lap, kién toan ban phd bién gido duc phap luat; viée trién khai t6 chirc
thue hién (ndi dung, hinh thire, ddi tuong, thanh phan, thoi gian pho bién, viéc
lwu trit cac van ban phap luat da phd bién, cac minh ching di trién khai thuc
hién).

3.5. Kiém tra cong tdc bdn tri

Kiém tra co s& vat chat phuc vu ban tri; hoat dong ctia bo phan nuoi
dudng, cham soc. Kiém tra khu vuc bép nau, nha an; viéc mua, quan 1y luong
thuc, thuc phrflm; viéc ndu cidc mon an, chia khau phﬁn an; viéc dam bao vé sinh
an toan thuc pham, an toan cho hoc sinh; noi nghi ngoi cho hoc sinh; kham strc
khoe dinh ky cho nhan vién; két qua nudi dudng, chiam soc, ...

I1I. TO CHUC THU'C HIEN

- T6 chirc kiém tra ting noi dung theo lich da xay dung;

- Hang thang téng hop két qua kiém tra, cong khai két qua kiém tra trong
cudc hop hoi dong su pham nha truong;

- Tong hop két qua kiém tra trong hoc ki 1 va trong ca ndm hoc, béo céo
vé Phong GDDT .

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong GD;

- Cac Pho Hiéu trudng

- T6 truong chuyén mon

- Luu: VT.

Bui Thi Thu Ha



Phu luc

DANH MUC CAC CUQC KIEM TRA DPINH KY, NAM HOC 2024 - 2025
(Kem theo Ké hoach so 156/KH-MNVN2 ngay 9/9/2024 cua
Truong MN Vinh Nguyén 2)

TT T.h ol Poi twong kiém tra Noi dung kiém tra Gh,l
gian i chu
I | T9/2024 | YT: Hoang Thi Minh Hidy | - Ki6m tra chuyén d&: cong tic can do,
cap nhat so li¢u suc khoe tré
NV: Nguyén Thi Xoan Cong tac bao v¢
2 | T10/2024 N .
GV: Nguyén Thi Thanh Na | Chuyén dé GD Steam
GV: Ho Thi Huong Kiém tra thyc hién nhiém vu GV
3 | T11/2024 - -
GV: Han Thi Ngoc Suong Chuyén dé: GD quyén tré em
T12/ GV: Lé Thi Héng Minh Kiém tra thuc hién nhiém vu GV
4 : -
2024 T6 CM 4-5 tudi Hd so td
TO1/ GV: Cao Thi Nam Liéu Kiém tra thuc hién nhiém vu GV
5
2025 GV: Bdng Thi Ngoc Hoa Chuyén dé GD gidi tinh
T02/ GV:Nguyén Thi Thanh Man Kiém tra thuc hién nhiém vu GV
6 2025
GV: Phan Thi Oanh Chuyén dé GD Kham pha khoa hoc
GV: Lé Thi Thu Ha Kiém tra thyc hién nhi¢m vy GV
7 | T3/ 2025 Kiém tra thuc hién quyét toan thu
NV: Hé Thi Thanh Toan chlK talA chinh; A\/leccchapA’ han’h ca‘(?
ché do, nguyén tic ké todn tai
chinh.
GV: Huynh Kim Giang Kiém tra thuc hién nhiém vu GV
8 | T4/2025
GV: Nguyén Thi Tiéu Nhd | Chuyén dé GD ATGT
9 | T5/2025 | GV: Hoang Thi Khanh Hoa | Chuyén dé GD Ho6 Chi Minh
10 | T6/2025 | NV:Phan Van Hay Cong tac bao v¢
11 | T7/2025 | NV: Phan Thi Oanh Cong tac bao v¢
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T8/2025

HT: Bui Thi Thu Ha

Tu kiém tra Cong tac phong chéng

tham nhiing, ti€u cuc.
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